
惠州勘察专家库系统操作说明文档

（专家篇）



l 1、登录专家库系统 http://zjk.hzrda.cn/或者登

陆协会官网点击“行业服务”——“专家库” 

l 2、点击“初次申报”

l 3、选择一个或多个（最多5类）类别

l 4、勾选我已阅读《专家库专家申报须知》

l 5、点击“进入申报”按钮

一、专家申报-主页面



l 1、进入申报页面第一项“基本信息”填写，按照系统要求，填写完整后点击”提交“。

l 2、注意事项：
①带“*”的为必填项，填写时不能遗漏，含姓名、身份证号、手机号码、工作单位、单位职务、办公地址、电子邮箱、现所在地区、

职称专业、评定时间、评委会名称；

②个人照片要严格按照系统要求120x168像素上传，上传后不能立马显示需要完成所有基本信息后点击“提交”后，方才显示出来。

③年龄是系统通过身份证信息自动生成的不需要填写，完成所有基本信息后点击“提交”后，方才显示出来。

④基本信息提交后，系统会自动生成账号密码，并通过短信发送到手机上，请注意查收并保存。

二、专家申报-申报页面，基本信息



l 1、进入申报页面第二项“注册资格”填写，按照系统要求，填写完整后并提交。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②每填写一条后点击“提交”系统会自动生成一条记录，并新增一条待填写的，可填写多条。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

三、专家申报-申报页面，注册资格



l 1、进入申报页面第三项“教育背景”填写，按照系统要求，填写完整后并提交。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②每填写一条后点击“提交”系统会自动生成一条记录，并新增一条待填写的，可填写多条。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

四、专家申报-申报页面，教育背景



l 1、进入申报页面第四项“从事专业”填写，按照专家自身擅长的类别，选择完成后点击”

提交“进行提交。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②擅长类别可多选。

③不可以跨专业选择擅长类别

五、专家申报-申报页面，从事专业



l 1、进入申报页面第五项“擅长工作”填写，进入时系统会自动同步申报前选择的类别，

如不需要调整则直接提交即可；如有调整则重新选择即可，系统会自动关联前面的选择

的类别进行相应的调整。调整完成后点击”提交“进行提交。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②擅长工作与申报前选择的申报类别是关联的，擅长工作进行了调整则对应的申报类别也会调整，反之同理。

六、专家申报-申报页面，擅长工作



l 1、进入申报页面第六项“工作履历”填写，按照系统要求，填写完整后并保存。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②填写最近1-3份工作履历即可。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

七、专家申报-申报页面，工作履历



l 1、进入申报页面第七项“工作业绩”填写，按照系统要求，填写完整后并保存。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②工作业绩应与前面选择的申报类别（擅长工作）关联，应填写对应类别的相关业绩。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

八、专家申报-申报页面，工作业绩



l 1、进入申报页面第八项“获奖项目”填写，按照系统要求，填写完整后并提交。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②获奖项目最多可填5项。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

九、专家申报-申报页面，获奖项目



l 1、进入申报页面第九项“历史评审”填写，按照系统要求，填写完整后并保存。

l 2、注意事项：
①填写时请查看底部“温馨提示”按照要求填写；

②历史评审应与申报类别（擅长工作）相关联。

③点击“修改”、“删除”可以对已经添加的信息进行修改和删除操作。

十、专家申报-申报页面，历史评审



l 1、进入申报页面第十项“打印申报”页面，点击预览打印《惠州市勘察设计行业专家

库专家申请表》，点击后系统会弹出新页面，检查生成的申请表信息，无误后点击右上

角打印申请表按钮。

十三、专家申报-申报页面，打印申报

l 2、将打印盖章后的申请表进行扫描后，

连同毕业证、身份证正反面、企业营业执

照等扫描件按照系统对应的位置进行“选

择文件”后点击“确认上传”即可完成专

家申报操作。

①所有带*号的内容都

需上传。



l 1、专家通过首页的专家登录窗口登录后，即可进入“个人中心”，专家申报审核通过

后，系统会提示”专家已正式入库“并会进行短信通知。

l 2、“专家信息”页面可以查看专家的申报状态、管理员发布的专家资讯以及专家公告，

专家参与的项目、入库状态、预览下载证书等。

十四、专家信息

l 3、专家审核通过后，

资料进入锁定状态不

可修改，只能找管理

员解除锁定状态或通

过资料申请修改，审

核后方可调整。



l 1、在专家登录窗口，点击“忘记账号密码？”，即可进入手

机登录以及密码找回页面。

l 2、输入专家申报的手机号码，点击“找回账号密码”，系统

会通过短信将账号密码发送至手机。

十五、账号密码找回

l 3、输入手机号码，点击获取验证

码后，输入验证码，也可快捷登录。



l 1、进入“个人中心”，点击“资料申请修改”按钮，确认后状态显示为资料修改中。

l 2、点击“资料修改”，进去填写需要修改的资料后点击“修改”按钮完成修改。再点击

“10.打印申报”，点击“确认申报”完成最后提交。 提交完等待管理员后台审批。 

十六、专家资料修改


